LEHRBERUFE EBA/EFZ

Assistentin/Assistent Gesundheit und Soziales EBA
Fachfrau/Fachmann Gesundheit EFZ
Fachfrau/Fachmann Gesundheit EFZ in Nachholbildung
Medizinische/r Praxisassistent/in EFZ
Fachfrau/Fachmann Hotellerie-Hauswirtschaft EFZ
Kauffrau/Kaufmann EFZ

Kochin/Koch EFZ




Kauffrau/Kautmann EFZ

Kaufleute der Branche Gesundheit iibernehmen anspruchs-
volle und spannende Aufgaben in verschiedenen Bereichen
wie Finanzbuchhaltung, Empfang, Sekretariat/Marketing,

Patientenadministration und Personalbiiro. Teamarbeit und

der Umgang mit Menschen machen diesen Beruf besonders

attraktiv. Kundenorientiertes Verhalten, Zuverlassigkeit, Freu-

de an der Computerarbeit und gute Sprachkenntnisse sind
in diesem Beruf wichtige Voraussetzungen. Die Ausbildung
findet an drei Lernorten statt und deckt fiinf verschiedene

Handlungskompetenzbereiche ab.

Aufgabenbereich

* Finanz- und Rechnungswesen

* Personalwesen

e Korrespondenz und Bestellungen

e Erfassen und Pflege von Kundenstammdaten im System
e Fakturierung von ambulanten und stationdren Fallen
 Arbeiten im Empfangsbereich

e Administrative und organisatorische Aufgaben im

Verwaltungsbereich

Schulabschluss

Bezirks- oder guter Sekundarschulabschluss

Dauer der Ausbildung
3 Jahre, mit BMS moglich

Abschluss
Eidg. Fahigkeitszeugnis EFZ

Was den Kolleginnen und Kollegen aus der Verwaltung

Leuggern am besten an ihrem Beruf gefiillt

«Hobby und Beruf konnen aufgrund der flexiblen
Arbeitszeiten gut miteinander vereinbart werden.»

«Man erhalt Einsicht in die verschiedensten Bereiche

im ganzen Spital.»
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